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 TERMO DE REFERÊNCIA – REPOSIÇÃO DE MATERIAIS DE ESCRITÓRIO 
 
 

1. OBJETO: 
Aquisição de materiais de consumo de escritório, para reposição de estoque, conforme 
relação abaixo. 
 

2. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA: 

3. CEE Pirituba - Centro Esportivo Educacional Geraldo José de Almeida Endereço: 
Av. Agenor Couto de Magalhães, 32 - Jardim Regina (Entrada principal fechada 
temporariamente)  - São Paulo - SP - CEP: 05174-000. 
Nova entrada - Av. Mutinga, 1406 - Jardim Santo Elias - São Paulo - SP, 05110-000 
Entre escola Emei Afonso sardinha e atacadão. 
3.1 Prazo de entrega: até 10 (dez) dias úteis após a emissão da ordem de compra. 

 
4. RELAÇÃO DE ITENS: 

Nº Descrição do Item e Especificação Quantidade 

01 Açúcar – Embalagem: 1 fardo com 10 unidades de 1Kg. 
10 fardos com 10 

unidades (1Kg cada) – 
total 100 unidades 

02 Abraçadeira de Nylon Preta – 30cm x 3,6mm. 
3 caixas grande (500 

unidades) 

03 
Agenda 2026 Espiral  
Capa: Dura - Formato: 12,9 x 18,7cm – Núm. Folhas: 176 Folhas 

10 unidades 

04 Álcool Gel Antisséptico 70% com Aloe Vera – Galão  5L 5 unidades 

05 Barbante cru – 8 fios; comprimento: 302m; contém 1 rolo. 
5 unidades – rolo 

individual 

06 
Benjamin (adaptador de tomada) – T 10A 2P+T (padrão novo e 
antigo). Tipo de pinos do adaptador: 3. Quantidade de portas do 
adaptador: 3. Quantidade de pinos: 2. 

5 unidades 

07 
Café – café torrado e moído a vácuo, forte; embalagem: 500g; 
caixa com 20 unidades. 

6 caixas – total 120 
unidades 

08 
Caneta permanente cor preta – ponta agulha 0.8mm; carga 300m; 
tinta à base de solvente; secagem 1-2 min. 

10 unidades 

09 
Caneta permanente cor prata – ponta agulha 0.8mm; carga 300m; 
tinta à base de solvente; secagem 1-2 min. 

20 unidades 

10 Cola bastão – tamanho 40g (aprox.). 2 unidades 

11 Cola instantânea (20g) 
4 caixas (com 4 

unidades) 

12 
Cola líquida – aprox. 35g; seca transparente; sem solventes; não 
tóxica. 

3 unidades 

13 Colher pequena Descartável para Sobremesa   200 unidades 

14 Copo 200ml – plástico branco; capacidade 180ml a 200ml. 
4 caixas com 5.000 

unidades 
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Nº Descrição do Item e Especificação Quantidade 

15 Copo café (50ml) – plástico branco; capacidade 50ml. 
2 caixas com 5.000 

unidades 

16 
Durex transparente grosso – polipropileno biorientado; cor 
transparente; 4,5cm x 50m. 

25 unidades 

17 
Durex transparente grosso – polipropileno biorientado; cor 
transparente; 48mm x 100m. 

15 unidades 

18 
Durex transparente médio – polipropileno; cor transparente; 25mm 
x 50m. 

15 unidades 

19 
Estilete profissional retrátil 18mm – corpo emborrachado e 
ergonômico com trava automática; acompanha 10 lâminas de aço 
temperado em estojo plástico. 

10 conjunto (estilete + 
refil com 10 lâminas) 

20 Fita crepe grossa – branca 48mm x 50m. 20 unidades 

21 
Fita zebrada – sem adesivo; cor preto e amarelo; polietileno; 
tamanho: 70mm x 200m. 

10 unidades 

22 Inseticida aerossol anti-Aedes Aegypti – 360ml. 6 unidades 

23 
Kit de Garfo e Faca Reforçados 17,5cm Branco embalado 
individualmente 

400 unidades 

24 
Papel sulfite A4 – 210 x 297mm; gramatura 75g; branco; resma 
com 500 folhas. 

6 caixas com 500 
folhas cada 

25 Papel vergê A4 180g – branco; 210mm x 297mm. 
1 resma com 500 

folhas 

26 
Pasta fina com elástico no tamanho A4 – Aproximadamente 310 
mm x 220 mm ou 335 mm x 235 mm 

3 unidades 

27 Pasta L – formato ofício 230x335mm; cor indiferente. 
1 pacotes com 10 

unidades cada 

28 
Pasta Ofício A-Z com Visor  - Dimensões: 280 x 340 x 75 mm -  
Formato: Ofício - Cor: Preto 

4 unidades 

29 Papel Contact 45cm x 3m  - Transparente 3 unidades 

30 Prato Raso Descartável 21cm  400 unidades 

31 Prato raso Descartável 15cm 200 unidades 

32 Pilha AA – alcalina. 
6 pacotes com 8 

unidades 

33 Pilha AAA – alcalina. 
6 pacotes com 8 

unidades 

34 Pilha 9V (microfone) alcalinas, uso em dispositivos eletrônicos. 
2 pacotes com 4 

unidades 

35 Pilha A23, alcalinas, uso em dispositivos eletrônicos. 
1 pacote com 4 

unidades 

36 
Prancheta Ofício (aproximadamente 216 x 356 mm) 
Material: Duratex de madeira resistente 
Superfície: Lisa, oferece estabilidade para escrita 

30 unidades 
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Nº Descrição do Item e Especificação Quantidade 

37 
Rolo de lycra 25 metros aproximadamente -  ( Peso 190g/m2 – 
Rolo)  80% poliamida e 20% lycra – Lisa - larg. 150cm (Branco) 

1 unidade 

38 
Rolo de lycra 25 metros aproximadamente -  ( Peso 190g/m2 – 
Rolo)  80% poliamida e 20% lycra – Lisa - larg. 150cm (Preto) 

1 unidade 

39 
Rolo de lycra 25 metros aproximadamente -  ( Peso 190g/m2 – 
Rolo)  80% poliamida e 20% lycra – Lisa - larg. 150cm (Vermelho) 

1 unidade 

40 
Saco plástico A4 com 4 furos – 225 x 300mm; pacote com 100 
unidades; espessura média. 

2 pacotes (total 200 
unidades) 

41 Tinta de impressora preto – compatível com G3110 - 135ml; 2 unidades 

42 Tinta de impressora ciano – compatível com G3110; 70ml. 2 unidades 

43 Tinta de impressora magenta – compatível com G3110; 70ml. 2 unidades 

44 Tinta de impressora amarelo – compatível com G3110; 170ml. 2 unidades 

 
 

5. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 
5.1 Pagamento via boleto bancário mediante emissão de nota fiscal. 
5.2 Caso haja custo de frete e/ou montagem, deverá ser informado previamente na 

proposta. 

 

6. PROPOSTA:  
6.1 Prazo para envio: até 10 de dezembro de 2025, para o e-mail 

compras@institutomovimento.org.br. 
 

7. CRITÉRIO DE SELEÇÃO: 
A escolha será realizada considerando: 

 Atendimento integral às especificações; 
 Menor preço global; 
 Prazo de entrega. 

8. CONSIDERAÇÕES FINAIS : 
8.1 A Instituto Movimento reserva-se o direito de solicitar ajustes ou correções nos 

serviços prestados, caso necessário, para garantir a conformidade com as 
especificações e requisitos estabelecidos. 

8.2 Qualquer modificação ou aditamento a este termo de referência deve ser 
formalizado por escrito e acordado por ambas as partes. 

 
DATA 04/12/2025. 


